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Grodek nad Dunajcem, dnia 16.01.2020r.

Wykonawcy zainteresowani udziatem
W postepowaniu/strona internetowa
www.gminagrodek.pl

Wit Gminy Grédek nad Dunajcem

zaprasza do ztozenia oferty cenowej na realizacje zaméwienia
o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 EURO pn.:

Dostawa artykutdow biurowych

1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

1.1. Przedmiotem zamowienia jest: Dostawa artykutéw biurowych na potrzeby Urzedu Gminy w Grédku nad
Dunajcem w roku 20

1.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci towaru w danym asortymencie w zaleznosci od
faktycznych potrzeb w okresie realizacji zamdéwienia.

1.3. Szczegotowy zakres zamowienia zostat okreslony w zatgczniku nr 1a — arkusz cenowy i zatgczniku nr 2
— wzdr umowy.

1.4. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ,Zaproszenie do ztozenia oferty”.

1.5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic
tresc ,,Zaproszenia...”.

1.6. Dokonang zmiane oraz odpowiedzi na pytania do ,Zaproszenia...” Zamawiajacy przekaze niezwtocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano ,Zaproszenie...” oraz zamiesci je na stronie internetowe;.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia zgodnie z CPV:
30190000-7 Rézny sprzet i artykuty biurowe

3. Wymagany termin realizacji zamdéwienia: do 30 grudnia 2020 roku.
Dostawy realizowane nie czesciej niz raz na miesigc na podstawie zamowienia sktadanego przez
Zamawiajgcego faksem lub pocztg elektroniczng, w ktérym zostang okreSlone ilosci zamawianego
asortymentu artykutow biurowych oraz ich wartos$¢ (ceny jednostkowe oraz tgczna wartosc). Wykonawca
bedzie realizowat kolejne dostawy w terminie do 7 dni od daty otrzymania zamdéwienia.

4. Przy wyborze oferty do realizacji zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium
4.1. Cena-100%.

5. Do oferty nalezy zatgczy¢ nastepujgce dokumenty:

5.1. Formularz oferty wg zatgczonego wzoru, stanowigcego zatacznik nr 1 do zaproszenia oraz arkusz
cenowy — zatgcznik nr 1a do zaproszenia.

6. Opis sposobu obliczenia ceny w sktadanej ofercie:

6.1. W ofercie Wykonawca winien skalkulowac cene dla catosci przedmiotu zamdwienia w oparciu o arkusz
cenowy w formularzu ofertowych z uwzglednieniem wszystkich wymogdw realizacji zamdwienia
okreslonych niniejszym zapytaniem ofertowym oraz przepisami dotyczgcymi przedmiotu zamdwienia.

6.2. Cena ofertowa powinna obejmowac¢ wynagrodzenie za wszystkie obowigzki przysztego wykonawcy
niezbedne do zrealizowania zamowienia. Oznacza to, ze cena ta musi zawiera¢ wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg zadania, w tym takze: koszty zatadunku i roztadunku we wskazane miejsce
dostawy (magazyn urzedu gminy w przyziemiu budynku), koszty transportu, ubezpieczenia itp.
obcigzajg wykonawce i nalezy uwzglednic¢ je w cenach ofertowych.

6.3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty.

6.4. W cenie ofertowej nalezy uwzgledni¢ wszystkie ewentualne upusty.
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7. Miejsce i termin ztozenia oferty cenowej:

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

Oferte cenowg nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 23.01.2020r. do godz. 09.00. w zaklejonej kopercie w
siedzibie zamawiajgcego, tj. Urzgd Gminy Grédek nad Dunajcem, Grédek nad Dunajcem 54, po. Nr 3
(dziennik podawczy).

Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajgcego, nazwe i adres zleceniobiorcy oraz napis:
Oferta cenowa na zadanie pn.: ,,Dostawa artykutéw biurowych”.

Oferta otrzymana przez zamawiajgcego po terminie podanym powyzej zostanie zwrdcona
zleceniobiorcy bez otwierania.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte przed terminem uptywu
jej sktadania.

Zmiany dokonuje sie przez ztozenie oferty w zmienionym zakresie, ktéra musi odpowiadac wszystkim
zasadom niniejszej specyfikacji, a koperta dodatkowo musi by¢ oznaczona napisem ZMIANA. Podczas
otwarcia ofert, koperta ta zostanie otwarta w pierwszej kolejnosci.

Wycofania dokonuje sie na wniosek wykonawcy ztozony zamawiajgcemu, podpisany przez osoby/e
upowaznione/a do jego reprezentowania, co winno by¢ udokumentowane odpisem z wiasciwego
rejestru (ewentualnie dodatkowo petnomocnictwem). Wykonawca ma prawo do zgdania zwrotu
wycofanej oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.

Arkusz cenowy nalezy przesta¢ rowniez w wersji elektronicznej w formacie *.xIs na adres:
przetargi@gminagrodek.pl najpdzniej do dnia 23.01.2020 roku do godziny 15:00.

8. Miejsce i termin otwarcia oferty cenowej:

8.1.

Otwarcie ztozonych ofert cenowych nastgpi w dniu 23.01.2020r. o godz. 09:05 w siedzibie
zamawiajgcego w (j.w.).
8.2. Osobami uprawnionymi do kontaktéw ze zleceniobiorcami sg:
a. Bernadeta Dumana - Inspektor Urzedu Gminy,
telefon: /018/ 440-10-35, e-mail: bdumana@gminagrodek.pl

9. Informacje dotyczgce zawierania umowy:

9.1. W terminie do 7 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty cenowej wybrany zleceniobiorca
ma podpisa¢ umowe w komdrce merytorycznej (Referat Inwestycji i Zamowien Publicznych).
Umowa musi zawiera¢ wszystkie uwarunkowania ztozonej oferty cenowej.

10. Wzér umowy.

10.1.  Wzdr umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.

11. Pozostate informacje:

W zatgczeniu:

11.1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
11.2. Przed podpisaniem umowy Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
a. przeprowadzenia negocjacji z Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za
najkorzystniejsza
b. odwotania oraz do uniewaznienia przedmiotowego postepowania i nie wybrania oferty na
kazdym etapie bez podania przyczyny.
11.3. W trakcie oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania
wykonawcow do ztozenia wyjasnien lub uzupetnien do ztozonej oferty.

Wéjt Gminy

/-/ J6zef Tobiasz

1. Zatgcznik nr 1 —formularz oferty.
2. Zafgcznik nr 1a — arkusz cenowy
3. Zafgcznik nr 2 — wzdr umowy
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Zamawiajacy:

Gmina Grédek nad Dunajcem
Grédek nad Dunajcem 54
33-318 Grodek nad Dunajcem

OFERTA

Przedmiot zamdéwienia:

Dostawa artykutéw biurowych na potrzeby Urzedu Gminy
w Grédku nad Dunajcem w roku 2020
1. CENA

Sktadajac oferte na realizacje zamowienia nr 1ZP.272.1.6.2020 na: Dostawa artykutow biurowych na
potrzeby Urzedu Gminy w Grodku nad Dunajcem w roku 2020 oferuje wykonanie przedmiotu

zamowienia za cene wyliczong w arkuszu kalkulacyjnym stanowigcym zatgcznik nr 1a:

CNA BIULEO: oottt et 7t

€N DIULLO STOWNIE: et ettt ettt et et et et et ettt ettt et et et sae e et e e et e e s eaeeeeeneeeseeeteseentestaneas

2. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia: do 30 grudnia 2020r. (zgodnie z warunkami okre$lonymi w projekcie umowy)

3. OSWIADCZENIA WYKONAWCY

Oswiadczam, ze:
3.1. Przedmiotowe zamoOwienie zostanie zrealizowane zgodnie z warunkami zapytania ofertowego.
3.2. Akceptuje warunki ptatnosci okreslone we wzorze umowy.
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3.3. Zapoznatem sie Zapytaniem ofertowym wraz z zatgcznikami i warunki w nim zawarte przyjmuje
bez zastrzezen.

3.4. Uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg przez okres 30 dni.

3.5. Akceptuje wzdér umowy zawarty w zapytaniu ofertowym i zobowigzuje sie w przypadku wyboru
mojej oferty do zawarcia umowy na warunkach w nim zapisanych, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

4. ZAtACZNIKI DO OFERTY

(prosze wymieni¢ dokumenty zatqgczane do oferty)

1) Arkusz cenowy

data, podpis Wykonawcy
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

UMOWA NR 1ZP.271.1.6.2020
zawarta W dniu ... ceeevieveeninne, 2020 roku, pomiedzy
Gming Grédek nad Dunajcem,
Grodek nad Dunajcem 54, 33-318 Grdodek nad Dunajcem
w imieniu ktorej dziata
Wajt Gminy — J6zef Tobiasz
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Bozeny Szczygiet

zwanym dalej w tresci Zamawiajgcym,

zwanym dalej w tekscie "Wykonawcg", zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci :
§1

1. Zakres niniejszej umowy obejmuje: Dostawe artykutéw biurowych na potrzeby Urzedu Gminy w Grédku nad
Dunajcem w roku 2020.

2. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ przedmiot zamodwienia zgodnie
z wykazem stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do niniejszej umowy — arkusz cenowy.

3. Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje umowy i odbidr przedmiotu zamdwienia ze

Strony ZamawiajgCego Sq .......coeververerveieriniie e (tel. : e ) lub osoby zastepujace.
4. Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowg realizacje zamdwienia ze strony Wykonawcy s3
..................................................... (tel. : ...............) lub osoby zastepujace.
§2

1. Zamowienie bedzie realizowane od dnia podpisania umowy do 30 grudnia 2020 roku.

2. Dostawy realizowane nie czesciej niz raz na miesigc, z zastrzezeniem ust. 3, na podstawie
zamowienia sktadanego przez Zamawiajgcego faksem lub pocztg elektroniczng na adres e-mail:
................. @.....c.cou....., W ktorym zostang okreslone ilosci zamawianego asortymentu artykutéw
biurowych oraz ich wartos$¢ (ceny jednostkowe oraz tgczna wartosé).

3. Wykonawca bedzie realizowat kolejne dostawy w terminie do 7 dni od daty otrzymania zamdwienia, o
ktérym mowa w ust. 2 (realizacja zamdwienia w innych terminach wymaga akceptacji przez obydwie
strony umowy).

4.  Przedmiot zamodwienia bedzie dostarczany przez Wykonawce do siedziby Urzedu Gminy Grédek nad
Dunajcem (adres: 33-318 Grédek nad Dunajce 54).

5. W ramach niniejszej umowy Wykonawca jest zobowigzany do zrealizowania ustug towarzyszgcych
dostawie, takich jak transport, zatadunek, roztadunek (wniesienie do magazyny urzedu gminy w
przyziemiu budynku) oraz wszelkich innych ustug dodatkowych niezbednych do prawidtowego
wykonania.

6. Wykonawca zapewni takie opakowanie przedmiotu dostawy, jakie jest wymagane by nie dopuscic¢
do jego uszkodzenia lub pogorszenia jakosci w czasie transportu do miejsca dostawy.

7. Rodzaj i jako$¢ wymaganego opakowania okres$lajg stosowne normy techniczne, a w przypadku
braku tych norm, wszelkie znane Wykonawcy okolicznosci dotyczace warunkéw transportu
materiatéw do miejsca dostawy.

8.  Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajgcego za wady fizyczne dostarczonego
wyposazenia.

9. Przez wady fizyczne rozumie sie w szczegdlnosci niezgodnos¢ dostarczonego wyposazenia z opisem
przedmiotu zamodwienia zawartym w zatgczniku nr 1 w niniejszej umowie - arkusz cenowy.

10. Wykonawca oswiadcza, ze dostarczone artykuty bedg fabrycznie nowe, wolny od wad fizycznych i
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11.

12.

13.

14.

15.

prawnych.

Strony zobowigzujg sie dokonaé sprawdzenia przedmiotu umowy, co bedzie polegato na upewnieniu
sie, ze jest on wolny od wad fizycznych, a w szczegdlnosci, ze odpowiada opisowi zawartemu w
zapytaniu ofertowym.

Strony zobowigzujg sie do potwierdzenia wykonania dostawy za pomocg protokotu odbioru,
podpisanego przez przedstawicieli stron, z zastrzezeniem ust. 14,

Wszelkie inne potwierdzenia dokonane przez Zamawiajgcego poza protokotem odbioru nie stanowig
potwierdzenia jakosci dostarczonego przedmiotu zamdwienia, lecz jedynie potwierdzajg fakt jego
dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego.

W przypadku odmowy dokonania odbioru przez Zamawiajgcego, w szczegdlnosci z powodu wad
przedmiotu umowy (ilosciowych i jakosciowych), nie sporzadza sie protokotu odbioruy,
a przedstawiciele Zamawiajgcego przekazg Wykonawcy podpisane przez siebie oSwiadczenie ze
wskazaniem zastrzezen, co do przedmiotu umowy.

W razie stwierdzenia wad przedmiotu zamdwienia Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé
przedmiot zamdwienia wolny od wad (ilosciowych lub jakosciowych) w terminie 7 dni od dnia
otrzymania oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 14.

§3
Za zrealizowanie przedmiotu zamdwienia objetego niniejszg umowa Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie maksymalnie w wysokosCi..........cccevveennne.. zt brutto (stownie: ...ococoveeevieeciece ).,
zgodnie z arkuszem cenowym (tozsamym z arkuszem zatgczonym do oferty Wykonawcy)
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ograniczenia lub zwiekszenia zakresu zamdwienia, w tym
zmiany ilo$ci zamdwionego towaru objetego niniejszg umowa w kazdym asortymencie. Zmiana ilosci
zamowionego towaru spowoduje proporcjonalng zmiane wynagrodzenia za dostarczony towar w
oparciu o ceny jednostkowe okresSlone w arkuszu cenowym. Zakres wprowadzonym zmian
ilosciowych nie moze spowodowac zmiany maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego
niniejszg umowa bez pisemnego aneksu.

Ceny jednostkowe okreslone w arkuszu cenowym sg niezmienne i uwzgledniajg wynagrodzenie za
wszystkie obowigzki Wykonawcy, niezbedne do zrealizowania przedmiotu umowy. Oznacza to, ze
cena ta zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg dostawy i Swiadczeniem przez Wykonawce
ustug objetych umowa wynikajgce wprost z umowy, jak rowniez nie ujete w jej tresci, a niezbedne do
jej prawidtowego wykonania, tj. podatek VAT, wszelkie prace przygotowawcze, koszty transportu,
zatadunku, roztadunku, wniesienia do pomieszczen wskazanych przez przedstawicieli Zamawiajgcego.

Rozliczenie pomiedzy Stronami za wykonang dostawe nastgpi na podstawie faktur czesciowych za
zrealizowanie kolejnych zaméwien, o ktérych mowa w § 2 ust. 2.

Podstawg wystawienia faktur bedg protokoty odbioru, o ktérych mowa w § 2 ust. 12. potwierdzajace
prawidtowe wykonanie umowy pod wzgledem jakosSciowym, ilosciowym i terminowym.

Cesja wynagrodzenia wykonawcy jest dopuszczalna wytgcznie za zgodg Zamawiajgcego wyrazong na
pismie.

Wykonawca bedzie wystawiat faktury za zrealizowane dostawy na Nabywce tj.: Gmina Grédek nad
Dunajcem, Grodek nad Dunajcem 54, 33-318 Grédek nad Dunajcem, NIP: 734-34-82-812; Odbiorca:
Urzad Gminy w Grédku nad Dunajcem, Grodek nad Dunajcem 54, 33-318 Grédek nad Dunajcem.

Naleznosci Wykonawcy ptatne bedqg przez Zamawiajgcego przelewem za posrednictwem metody
podzielonej  pfatnosci  (split  payment) na  rachunek  bankowy  Wykonawcy  nr
........................................................................ w terminie do 14 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajgcego poprawnie wystawionej faktury.

Wykonawca oswiadcza, ze rachunek bankowy o ktorym mowa w ust. 8 nalezy do Wykonawcy i jest
rachunkiem znajdujgcym sie elektronicznym wykazie podmiotdw prowadzonym od 1 wrzesnia 2019
roku przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o ktorym mowa w ustawie o podatku od towaréw
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i ustug oraz zostat dla niego utworzony wydzielony rachunek VAT na cele prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej.

§4
1. Strony postanawiajg, ze obowigzujacg je forme odszkodowania stanowig kary umowne.
2. Kary te bedg naliczane w nastepujgcych wypadkach i wysokosciach:
2.1. Wykonawca ptaci Zamawiajgcemu kary umowne:
a. zazwtoke w dostawie zamowionej zgodnie z § 2 ust. 2 partii towaru, w wysokosci 2% jej wartosci
(okreslonej w kazdorazowym zaméwieniu) za kazdy dzien zwtoki.

b. za zwiloke w usunieciu wad i usterek stwierdzonych przy odbiorze w wysokosci 1%
wynagrodzenia umownego brutto za dostarczong czes¢ przedmiotu zamowienia za kazdy dzien
opdznienia liczonego od dnia wyznaczonego na usuniecie wad i/lub usterek.

c. za odstgpienie od umowy przez Wykonawce lub Zamawiajgcego z przyczyn zaleznych od
Wykonawcy lub za ktére odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca w wysokosci 10%
wynagrodzenia umownego brutto za catos¢ przedmiotu zamdwienia okreslonego w §3 ust. 1

2.2. Zamawiajacy pfaci Wykonawcy kary umowne:

a. za uniemozliwienie rozpoczecia dostaw lub spowodowanie przerwy w dostawie zamowionej
zgodnie z § 2 ust. 2 partii towaru (z wyjatkiem sytuacji, za ktére Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci), w wysokosci 1% jej wartosci, za kazdy dzien zwtoki lub przerwy,

b. z tytutu odstgpienia od umowy z przyczyn zaleznych od Zamawiajgcego, w wysokosci 10%
wynagrodzenia umownego brutto za catos¢ przedmiotu zamdwienia okreslonego w §3 ust. 1,

3. Przez podpisanie niniejszej umowy, Wykonawca wyraza zgode na potracenie naliczonych kar
umownych z wynagrodzenia okreslonego w §3 ust. 1.

4. Strony zastrzegajg sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgcego podnoszgcego wysokosé kar
umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na ogdlnych zasadach art. 471 kodeksu
cywilnego.

§5

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy, gdy

1.1. Wykonawca opdZnia sie z realizacjg dostaw lub usunieciem stwierdzonych wad przedmiotu
dostawy (zgodnie z § 2 ust. 15) wiecej niz 7 dni od umownych terminéw dostaw i usuniecia wad
— w terminie 7 dni od dnia powziecia przez Zamawiajgcego informacji o uptywie 7- dniowego
terminu zwtoki w realizacji dostaw lub usuniecia wad.

1.2. Wykonawca co najmniej dwukrotnie dostarczyt przedmiot zamdwienia niezgodny z niniejsza
umowg - w terminie 7 dni od daty ostatniej dostawy niezgodnej z umowa.

2. Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy, jezeli Zamawiajacy:

2.1. Nie wywigzuje sie z obowigzku zapfaty faktury VAT mimo dodatkowego wezwania - w terminie 14
dni od uptywu terminu zapfaty, okreslonego w niniejszej umowie;
2.2. Odmawia bez wskazania uzasadnionej przyczyny odbioru dostaw lub podpisania protokotu

odbioru - w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu na dokonanie przez Zamawiajgcego odbioru
lub od dnia odmowy Zamawiajgcego podpisania protokotu odbioru.

3. Odstgpienie od umowy, o ktérym mowa w ust. 1i 2, powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci takiego oswiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§6
1. Wszelkie spory, moggce wynikng¢ z tytutu niniejszej umowy, bedg rozstrzygane przez sad wtasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje sie przepisy ustawy Prawo zaméwien
publicznych oraz Kodeksu cywilnego.
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§7

1. Kazda zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty tylko i wytgcznie w sytuacji gdy koniecznos¢ wprowadzenia takiej zmiany wynika¢ bedzie
z sytuacji, ktérej nie mozna byto wczesniej przewidzie¢ lub gdy zmiana ta bedzie korzystna dla
zamawiajgcego.

§8

Umowa zostata sporzadzona w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego 1 dla Wykonawcy i 3 dla
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy Wykonawca
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